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#*% An ban dugc ca doan thong qua va ap dung tir ngay 17, thang 3 nam 2007 ***



I. Danh xwng

Ca doan mang danh hi€u “Ca Poan Cung Viét”, thudc cong doan Dirc Me
Mong Triéu El Monte, T.G.P Los Angeles. Ca Poan Cung Viét nhan Chua
Kit6 Vua lam Dang Bén Mang va ming quan thy vao ngay 1& Chta Kité Vua
trong thang 11.

I1. Muc dich

Dung 10i ca tiéng hat, hop nhét vai cha chu té va toan
thé cong doan d¢ ca tung, cam ta, ton vinh Chua.

II1. Co céu t6 chire

Bao gdém cac thanh phan nhu sau:

Ca vién: (Active Status - Thanh vién chinh thurc)
Céc anh chi em tryc tiép sinh hoat thuong xuyén trong ca doan va dong tien
nién liém hang nam.

Ban Diéu Hanh ca doan:

Céc ca vién duoc bau chon trong ngay bau cir. Cac chirc vu trong Ban Diéu
Hanh bao gdm Poan Trudng, Ca Trudng, Pho Noi Vu, Pho Ngoai Vu, Tha
Quy, Thu Ky, va Truong Ban Am Thanh. (Khi ¢é nhu cau, BPH c6 thé duwoc
ma rong dé cé thém cdc chive vy khéc nhie: Truong Bé , Trudng Ban Nhac,
Truéng Ban Thiét Ké/Design, Truong Ban Am Thue, Truong Ban Vin Nghé...)

Ban c6 vén:

Nhitng thanh vién trong Ban Piéu Hanh tién nhiém, cac chuyén vién, hodc cac
ca vién ma BPH ca doan thy c6 thé lam ¢ van cho minh vé mot phuong dién
nao dé, nhu vé tinh than, hanh chanh, tai chanh, k¥ thuat v.v. Trong truong
hop ¢ van dé nan giai, Ban Didu Hanh ca doan s&é moi ban ¢b van va/hoic
BCH cong doan va/hodc cha quan nhiém dé tham khao y kién.

Ung ho vién: (Inactive Status - Thanh vién tan trg)

Céc anh chi em khong truc tiép, hodc khong thé sinh hoat thuong xuyén,
nhung van giit lién lac thAn mat véi ca doan. Céc anh chi dugc moi goi, tiy
tdm dong gop y kién va xay dung ca doan trong moi phwong dién vét chat va
tinh than.
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IV. Piéu kién gia nhap
¢ (6 10ng ao udc phuc vu Chua va gido hoi qua sit vu Tong D6 Thanh Ca
V. Cac sinh hoat chinh trong nam

¢ Hat Ié cac ngay Chua Nhat va
cac ngay I& trong

Thanh L& Bén Mang

Tinh tam

Tinh huén

Cim trai

Pinic

Hop dinh ky

Cong tac xa hoi

Van nghé
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VI. Thé 1¢ bau cir

Nguyén tic tong quat:

¢ Khi ca doan c6 vain dé can biéu quyét, “da s6” sé& 1a két qua chung, khong
tinh theo ti 16 phan tram.

¢ Nhiém ky caa BPH 1a 2 nam. Khong c6 gi6i han vé s6 1an tai dic cu.

¢ Chuong trinh bau cir s& dugc thyc hién boi mot Ban T6 Chirc (BTC) doc
1ap, khong bao gdbm Poan Truong va Ca Truéng dwong nhiém.

¢ Chuong trinh bau ctr ¢ thé dugc tién hanh bt cir luc nao sau dai 12 Giang
Sinh, nhung phai hoan tat truéc ngay 31 thang 1.

¢ Ca Vién ving mit trong ngay dé ct, ciing ¢6 thé dugc bo phiéu bang cach
g6i phiéu cho BTC qua email, phone hoc thu tin truée han dinh. Phiéu
Bau Khiém Dién chi dugc ap dung trong phﬁn dé cu, khong duogc ap dung
trong phan bau ctr.

¢ Két qua cua cac lan bo phiéu s& dugc thong bao trong cling ngay.

¢ BDH duong nhiém van tiép tuc cong viéc trong thoi gian Tan Poan
Truong va Tan Ca Trudng moi goi cac cong sy khac cho BPH méi (Trong
vong 2 tuan, sau ngay bau cr).

¢ BDH mdi s& duoc céc a/cle ca doan ciu nguyén, chiic phuc, va ban giao
cong viée trong mot budi hop gbp y ciia ca doan. (Trong vong 2 tuan, sau
ngay bau cir).
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Céch thic biu chon:

L2

L2

Phan dé cir: Cac Ca Vién bo phiéu kin dé dé cir, tit ca nhitng ngudoi duge
trén ba phiéu dé ctr s& duoc 1én danh sach tmg cir vién.

Phan g ctr: Cac tg cir vién cong khai chap nhan (hodc tir chi) su dé
clr cua ca doan. Cac Ca Vién c6 quyén ty dé cir dé duogc dua tén vao danh
sach g ctr vién.

Phau bau cir: Cac Ca Vién bo phiéu kin dé bau chon, Gmg ctr vién nao
duoc nhiéu phiéu nhét s& duoc dic cu

Tan Doan Truéng va Tan Ca Trudng dé cir cac cong tac vién vao cac
chtrc vy khéc cia BDH méi. Cac Ca Vién ciing ¢6 quyén tu dé ctr dé duoc
CP b6 nhiém vao cac chirc vu khac trong BDH.

Ca Poan bo phiéu dé chip thuan cac chirc vu do Tan Poan Truéng/Tan Ca
Trudng dé cir, hodc bo phiéu bau cho nhitng Ca Vién ty tmg ctr.




VIIL. Quyen 1¢ii (Danh riéng cho cac thanh phan “Ca Vién”)
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Puoc lam ca Vién cta Ca boan Cung Viét

Pugc cung cip dong phuc

Puoc dong gop ¥ kién va biéu quyet trong tat ca cac lanh vuc sinh hoat
Dugc quyén dé ctr, ing ctr, va bau cir

Khi duge moi tham du cac budi hop cua BDH, ca vién dugc quyén gop ¥
& bd phiéu

Néu Vang mat trong phién hop dinh ky Ca vién c6 thé lién lac anh/chi thu
ky dé tim hiéu va biéu quyét cac van dé cta budi hop, trong thoi han mot
tuan sau d6. (Quyén loi nay khong ap dung trong ngay bau cir)

Puoc chia sé thong tin ndi bd qua thu tir, email, va truy cap tai liéu trén
website cua ca doan

Puogc tham dy cac sinh hoat chung (picnic, camping...)

Khi lap gia dinh: Pugc hat ting 1& cudi, va qua luu niém (tri gi $50)
Khi ca vién (hodc thdn quyén triec thugc) dau yéu, trong con hoan nan:
Puogc tham viéng, an Ui va chia s€

Khi ca vién (hodc than quyén tryc thudc) qua doi: Pugce hudng cac nghi
thtrc phan vu nhu sau:

- Mot Thanh L& Cau Hon

- Ca doan phung diéu (tri gia $100)

- Ca doan tham viéng, doc kinh, va phan wu tai nha quan
- Ca doan hat L& Phat Tang, L& An Tang

- Tién dua ra nghia trang

Thén quyén triee thuéc bao gom: Vo chong, con cdi, tit than phu mau

VIIL Trach nhiém va bon phan ciia Ca Vién
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Di tap hat va tham du cac thanh 18 theo lich trinh da 4n dinh

Tham dy céc budi hop dinh ky

Thong béo cho Ca Trudng hodc Poan Trudng khi ving mat

Mic ddng phuc vao cac ngay 1& dic biét, hodc khi dugc thong bao

Mbi ndm, déng tién nién 1i&m theo quy dinh chung

Tén trong moi ¥ kién ca nhan va cac biéu quyét chung ciia ca doan
Giup do ca doan va BDH trong cac sinh hoat khi dugc Gy nhiém va khi
diéu kién cho phép
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IX. Trach nhiém va bon phén ciia Ban Piéu Hanh

Céc thanh vién ciia BDH 1am vi¢c chung dé diéu hanh ca doan. Poan Truéng
c6 trach nhiém trén phuong dién tong quat. Néu Doan Truong vang mat, thi
theo tuan tu sau day dé thay thé Poan Truong.

- Ca Truéng

- Pho Noi Vu

- Ph6 Ngoai Vu

- Thu Quy

- Thu Ky

- Truéng Ban Am Thanh

Khi ¢é nhu cau, cdc thanh vién trong Ban Piéu Hanh M¢ Rong (Truong Bé,
Truéng Ban Thiét Ké/Design, Truong Ban Nhac, Trieong Ban Am The,
Truwong Ban Van Nghé, va Cac Anh Chi Em Ca Vién khac...) cung chia sé
trach nhiém va cong viéc voi BDH.

Doan Truéng

¢ Hudng dan va giit tinh than cho ca doan

¢ Tim hiéu va duoc thong bao vé cac van dé lién quan dén sinh hoat cta ca
doan. Lang nghe ¥ kién cua tit ca cac anh chi em va mé ra huéng di chung
cho ca doan

¢ Dai dién ca doan trong cac td chirc sinh hoat than hitu

Sép xép, thong bao, diéu dong nhan su cho cac td chitc sinh hoat cua ca

doan

Chu su cac phién hop cua ca doan

Ding tén cac van kién, thu tir

Khong tu ¥ 1am gi ngoai 1& ma khong co sy dong y da s cua BPH ca doan

C6 quyén tam thoi phu quyét y kién chung cia BBH dé cho lay y kién

chung cida ca doan

¢ Chiu trdch nhiém thi hanh céc quyét dinh chung cua ca doan

*
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Ca Trudng

Diéu khién ca doan va ban nhac trong tit ca cac thanh 18.
Chon céc bai hat cho mdi thanh 18

Tap hat cho céc ca vién

Chon cac truong be

Chon nguoi hat solo

Diéu phéi phin nhac dém

Chon ngudi thay thé khi can
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Pho N6i Vu
Cong tac véi Doan Trudng trong cic to chire sinh hoat ddi ndi nhur:
¢ Gitp d& va hudng dan cac ca vién méi
¢ Lo véviéc phung vu va sinh hoat muc vu
¢ Lo vé ddng phuc cho ca doan

Phé Ngoai Vu
Cong tac véi Doan Trudng trong cac sinh hoat dbi ngoai nhur:
¢ Dai dién ca doan trong cac td chirc sinh hoat than hitu, tham gia cac budi hop.
¢ Lo vé viéc td chirc sinh hoat ngoai ca doan
¢ Lo véviéc kéu goi ca vién méi

Thu Quy

¢ Gilr cAc tai san va sb sach chi tiéu va cia ca doan. Y thtrc dugc ring tit ca cac
tai san cua ca doan 1a tai san cua cong doan.

¢ Trinh s6 sach chi tiéu voi BDH/ca doan, trong mdi phién hop dinh ky va sau
mdi t6 chire dic biét

¢ Lo vé viéc gay quy cho ca doan

Thu Ky

Ghi chép, tong két va 1ap bién ban cac budi hop ciia ca doan
Thu thép va luu gitt cac tai li¢u

Gilr va cap nhét danh sach cac ca vién

In 4n céc bai hat va tai liéu khi can thiét
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Truéng Ban Am Thanh
¢ Lo vé am thanh va anh sang cta céc sinh hoat ca doan

¢ Giir va bao tri cac dung cu cua ban nhac
¢ Cong tac vai ca truong diéu phoi phan nhac dém

X. Cach thire sira doi

¢  Céc thay ddi/bd sung lién quan dén “Cam Nang Sinh Hoat” cin phai dwoc ca
doan thong qua

¢ BDH dugc phép bo phiéu va quyet dinh dé 1am viéc trong tt ca cac lanh vuc
ngan quy va diéu hanh khi can thiét

-
-
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